POUCZENIE DLA STRONY
POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

Informuje, ze w zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem administracyjnym, zgodnie
z dyspozycja art. 10 § 1 1 art. 73 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 735 ze zmianami) strona ma prawo czynnie bra¢ udziat
w kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyzji ma mozliwo$¢ do zapoznania si¢
1 wypowiedzenia co do zgromadzonych materiatéw i dowodow oraz zgloszonych zadan. Ponadto, strona
ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw. Prawo to rowniez
przystuguje po zakonczeniu toczacego si¢ postgpowania administracyjnego.

Zgodnie z art. 32 k.p.a. strona postgpowania administracyjnego moze dzialaé przez
pelnomocnika, chyba ze charakter czynnosci wymaga jej osobistego dziatania. Jezeli strona ustanowi
pelnomocnika, pisma beda dorgczane wylgcznie pelnomocnikowi (art. 40 § 1 k.p.a.). Jezeli strona
ustanowi kilku pelnomocnikéw, pisma beda dorgczane tylko jednemu petnomocnikowi, ktorego moze
wskaza¢ strona (art. 40 § 2 k.p.a.). Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgloszone do
protokotu (art. 33 § 2 k.p.a.). Pelnomocnik dotacza do akt oryginal lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow wykazujacych ich
umocowanie. Organ administracji publicznej moze w razie watpliwosci zazadaé urzgedowego
poswiadczenia podpisu strony (33 § 3 k.p.a.) oraz dowdd uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 17
ztotych za pelnomocnictwo na konto wlasciwego organu podatkowego (art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej — tekst jednolity Dz. U. z 2021 roku, poz. 1923
ze zmianami). Strona, ktéra nie ma miejsca zamieszkania lub zwyklego pobytu albo siedziby
w Rzeczypospolitej Polskiej, innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej albo w panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, jezeli nie ustanowita pelnomocnika
do prowadzenia sprawy zamieszkalego w Rzeczypospolitej Polskiej i nie dziala za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzana wskaza¢ w Rzeczypospolitej Polskiej petnomocnika
do dorgczen, chyba ze dorgczenie nastgpuje ushuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(art. 40 § 4 k.p.a.). W razie niewskazania pelnomocnika do dorgczen przeznaczone dla tej strony pisma
pozostawia si¢ w aktach sprawy ze skutkiem dorgczenia (art. 40 § 5 k.p.a.).

Na podstawie art. 41 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego w toku prowadzonego
postepowania strony oraz ich przedstawiciele 1 pelnomocnicy maja obowigzek zawiadomi¢ organ
administracji publicznej o kazdej zmianie swojego adresu. Niedopelnienie tego obowigzku spowoduje
dorgczenie pisma pod dotychczasowy adres zgodnie z art. 41 § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego 1 traktowane to bedzie jako dorgczenie dokonane ze skutkiem prawnym.

Skorzystanie z przystugujacych uprawnien moze nastagpi¢ w siedzibie Wydzialu przy
ul. Stowackiego 1 w Bialymstoku, po wcze$niejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu. Interesanci
przyjmowani sg we wtorki 1 czwartki w godz. 8.00-13.00 oraz we srody w godz. 8.00-17.00.

W razie dodatkowych pytan mozna uzyska¢ informacje, kontaktujac si¢ telefonicznie:
e nr tel. 47 711-34-85.

Str. nr 1 - Pouczenie strony uczestniczacej w postepowaniu administracyjnym,
Str. nr 2 — Klauzula informacyjna ,,RODO”.
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Szanowna Pani/Szanowny Panie

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku 7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
informuj¢, w jaki sposob Komendant Wojewodzki Policji w Bialymstoku przetwarza

Pani/Pana dane osobowe:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewodzki Policji
w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Sienkiewicza 65, 15-003 Biatystok, e-mail:
kwp@Dbk.policja.gov.pl

2. Zgodnie z art. 37 ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych Komendant
Wojewddzki Policji w Biatymstoku wyznaczyt inspektora ochrony danych. Kontakt:
ul. Sienkiewicza 65, 15-003 Biatystok, e-mail: iod.kwp@bk.policja.gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia postgpowan administracyjnych
dotyczacych wpisu na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony oraz praw
i obowigzkow z tego wynikajacych na podstawie ustawy o ochronie 0séb i mienia.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢é przekazywane wyltacznie podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

5. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

6. Czas przetwarzania danych osobowych wynosi 20 lat od dnia skreslenia Pani/Pana z
listy kwalifikowanych pracownikoéw ochrony, zgodnie z przepisami zarzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie jednolitego rzeczowego
wykazu akt Policji.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia zadania od administratora dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, ktore
to prawa mogg podlega¢ ograniczeniom wynikajacym z przepisow prawa.

8. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli w Pani/Pana ocenie przetwarzanie danych
osobowych narusza ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych. Podanie Pani/Pana
danych jest obowigzkowe na podstawie ustawy o ochronie oso6b 1 mienia w celu
ubiegania si¢ lub posiadania uprawnien kwalifikowanego pracownika ochrony.

9. Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 1 4 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie
danych.
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